Obec Rabstejnska Lhota
Rabstejnska Lhota 130, 537 01 Chrudim, ICO 69171289

OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIZENi

Obec Rabstejnska Lhota vyhlasuje vybérové fizeni ¢. 1/2021 dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich
Uzemnich samospravnych celk(i a 0 zméné nékterych zakonu, na obsazeni pracovniho mista:

ucetni obce
Misto vykonu prace: Rabstejnska Lhota
Platové zarazeni: 10. platova tfida (odménovani podle zdkona €. 262/2006 Sb., a nafizeni vlady
¢. 564/2006 Sb.) s moznosti osobniho ohodnoceni po zkusebni dobé
Pracovni pomér: na dobu neurcitou, pracovni Uvazek 1.

Predpokladany termin nastupu: 1. 7. 2021 (Ize i dohodou)

Charakteristika vykondvané innosti:

e komplexni vedeni Ucetnictvi Ucetni jednotky véetné vedeni knih a sestavovani ucetni zavérky
za Ucelem jejiho predavani do Centrdlniho systému ucéetnich informaci statu SW KEO4

e vedeni pokladny a zajistovani bankovnich operaci

o komplexni zpracovani mezd a mzdové agendy SW KEO4 véetné zajisténi kontrol v oblasti
socialniho a zdravotniho pojisténi u pfislusnych organ

e vedeni a odepisovani majetku obce véetné zpracovani inventarizace SW KEO4

e zpracovani a podani danovych ptiznani za ucetni jednotku

e zpracovani vykazd pro CSU

e sledovani Cerpani rozpoctu, pfiprava rozpoctovych opatreni

e evidence mistnich poplatkd véetné jejich vymahani

e evidence obyvatel (véetné spravniho fizeni ruseni TP)

e vedeni spisové a archivni sluzby v SW KEO4 (véetné skartace, archivace a konverze
dokument), obsluha datové schranky obce

e vidimace a legalizace

e zajistovani vystupl z CZECHPOINT

e organizacni zajiSténi souvisejici s pfipravou a konanim voleb dle potieby

e adalSi administrativni prace dle potfeb Ucetni jednotky a starostky obce

e agenda DPH

PoZadavky:
e minimalné stfedni vzdélani ukonéené maturitni zkouskou, vyssi odborné vzdélani nebo

vysokoskolské vzdélani — bakalarské studium nejlépe ekonomického sméru
e praxe v oblasti Ucetnictvi a mezd v izemnim samospravném celku nejméné 5 let
e velmi dobré komunikacéni schopnosti a vystupovani
e znalost prace na PC (SW KEO4 vyhodou)
e orientace a pfehled v oblasti vefejné spravy a jeji legislativé
e znalost legislativy v oblasti Ucetnictvi, mezd a dani
e bezuhonnost

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
e predpoklady podle § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb.




NaleZitosti pisemné prihlasky uchazece:

oznaceni vybérového fizeni

jméno, pfijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni pfislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

telefonni kontakt

Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

datum a podpis uchazece

Vyéet dokladd, které zajemce pfipoiji k prihlasce:

profesni Zivotopis, véetné Udajd o odbornych znalostech, dovednostech, praxi

vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich prislusnik( téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydd, dolozZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

ovérena kopie dokladl o nejvyssim dosazeném vzdélani

Lhdta pro podani pfihlasky: do 15. 5. 2021

ZpUsob podani prihlasky: pisemné na adresu Obec Rabstejnska Lhota

Ing. Michaela Charvatova
starostka obce
Rabstejnska Lhota 130
537 01 Chrudim

Obalka s pfihlaskou a poZadovanymi dokumenty musi byt viditelné oznacena napisem:
vybérové fizeni — Gcetni obce.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni v jeho pribéhu, rovnéz si vyhrazuje pravo
Zzadného z Ucastnikd nevybrat.

Informace o zpracovani osobnich tGdajd: poskytnuté osobni Gdaje bude spravce (Obecni Gfad, ICO 69171289)

zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajl (déle jen ,obecné nafizeni“) pro ucely

vybérového fizeni. Pravnim zdkladem pro toto zpracovani je nezbytnost pro provedeni opatfeni pfijatych pred
uzavienim smlouvy na 7adost subjektu Gdaji. Udaje nebudou poskytnuty tfeti osobé a u spravce budou

uchovany po dobu nezbytnou k naplnéni Gcelu vybérového fizeni. Subjekt udajid ma v ¢l 15 — ¢l. 21 obecného

nafizeni garantovana sva prava, ktera mize uplatfiovat u spravce. Subjekt idajli ma také pravo podat stiznost u
dozorového organu.



